Regulamin stazy studenckich
w ramach projektu Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu
Wroctawskiego 2018-2022

I Postanowienia ogodlne

g1

Regulamin okresla tryb i zasady przyznawania oraz odbywania ptatnego stazu
studenckiego w ramach projektu pn. Zintegrowany Program Rozwoju
Uniwersytetu Wroctawskiego 2018-2022, wspoétfinansowanego ze Srodkdw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. Projekt realizowany
jest przez Uniwersytet Wroctawski w ramach Priorytetu III, dziatanie 3.5
Kompleksowe programy szkoét wyzszych, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj.

§2
Na potrzeby niniejszego Regulaminu przyjmuje sie nastepujace definicje:

1/ Regulamin - oznacza regulamin ptatnych stazy studenckich;

2/ Projekt - oznacza Projekt Zintegrowany Program Rozwoju
Uniwersytetu Wroclawskiego 2018-2022, realizowany przez
Uniwersytet Wroctawski w ramach Dziatania 3.5,

3/ Biuro projektu - oznacza biuro projektu Zintegrowany Program
Rozwoju Uniwersytetu Wroctawskiego 2018-2022 zajmujace sie
obstugq administracyjna projektu, mieszczace sie przy ul. Kretej 1, 50-237
Wroctaw, na II pietrze, tel. 71 375 6026;

4/ Organizator stazu - oznacza Uniwersytet Wroctawski, ktéry realizuje
Projekt;

5/ Staz - oznacza odptatne wykonywanie przez Stazyste/ke zadan
okreslonych
w programie stazu w Jednostce przyjmujacej na staz w ramach Projektu;

6/ Stazysta/ka - oznacza studenta/ke odbywajacego/q staz w ramach
Projektu;

7/ Student/ka - oznacza studenta/ke lub absolwenta/ke do pdt roku po
ztozeniu egzaminu dyplomowego kierunkow, o ktorych mowa w § 3 ust. 2.

8/ Jednostka przyjmujaca na staz - instytucja panstwowa, samorzadowa,
organizacja pozarzadowa, przedsiebiorstwo, przyjmujgce Stazyste/ke na
staz;

9/ Opiekun/ka stazu - osoba wyznaczona w Jednostce przyjmujqcej na staz
do sprawowania kontroli nad realizacjq stazu;

10/Umowa trojstronna ws. realizacji stazu - umowa zawarta pomiedzy
Organizatorem stazu, Jednostka przyjmujaca na staz i Stazysta/ka, ktéra
okresla prawa i obowiagzki stron;

11/Koordynator/ka stazy - oznacza osobe, wyznaczong przez dziekana,
ktéra w ramach projektu jest odpowiedzialna za przygotowanie stazy na
poszczegdlnych Wydziatach/kierunkach;

12/Wydziatlowa Komisja Stazowa - oznacza Komisje powotang przez
dziekana w celu dokonania wyboru Jednostek przyjmujacych na staz,
przeprowadzenia oceny formularzy zgtoszeniowych studentéw/ek oraz
ustalenia listy stazystow/ki.
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§3
Staze majq na celu umozliwienie stazystom/kom zdobywania wiedzy w zakresie
funkcjonowania instytucji i podmiotow gospodarczych oraz zdobywania
doswiadczenia zawodowego, utatwiajacego start zawodowy na rynku pracy, takze
poprzez poznanie witasnych predyspozycji zawodowych oraz powigzanie wiedzy
zdobytej na studiach z umiejetnosciami praktycznymi.
Staze skierowane sg do studentéw/ek ostatnich czterech semestréw na studiach
stacjonarnych:
Wydziatu Fizyki i Astronomii I stopnia na kierunku Informatyka stosowana i
systemy pomiarowe
Wydziatu Nauk o Ziemi i Ksztattowaniu Srodowiska II stopnia na kierunkach
Geografia i Gospodarka przestrzenna
Wydziatu Biotechnologii II stopnia na kierunku Biotechnologia
Wydziatu Nauk Historycznych i Pedagogicznych I i II stopnia na kierunkach:

1/ Historia,

2/ Militarioznawstwo

3/ Kulturoznawstwo,

4/ Pedagogika,

5/ Pedagogika specjalna,

Wydziatu Nauk Biologicznych na kierunku Mikrobiologia.

Termin realizacji stazy uptywa z dniem 30 wrzesnia 2023 r.

II Organizacja stazy na Wydziale Fizyki i Astronomii

8§4
Odbeda sie cztery edycje naboréw programow stazowych.
Przewiduje sie dodatkowy nabdr na staze w przypadku pozostania wolnych
miejsc.
Staz przyznawany jest na okres maksymalnie 6 tygodni. kaczny wymiar stazu
wynosi 120 godzin. Minimalny wymiar tygodniowy wynosi 20 godzin.
Stawka za godzine wynosi brutto 18,50 PLN.
Zostanie zrealizowanych tacznie 48 stazy.
Staze skierowane sg do studentow VI semestru.
Staze zostang zrealizowane dla minimum 30% studentéw ksztatcacych sie na
danym roku w ramach poszczegdélnych kierunkdéw.
Dziekan wskaze Koordynatora/ke stazy odpowiedzialng za organizacje stazy.

ITI Organizacja stazy na Wydziale Nauk o Ziemi i Ksztattowaniu
Srodowiska

5
Odbeda sie trzy edycje naborow progrgméw stazowych.
Przewiduje sie dodatkowy nabdr na staze w przypadku pozostania wolnych
miejsc.
Staz przyznawany jest na okres maksymalnie 4 tygodni. taczny wymiar stazu
wynosi 120 godzin. Minimalny wymiar tygodniowy wynosi 30 godzin.
Stawka za godzine wynosi brutto 18,50 PLN.
Staze skierowane sg do studentéw II semestru studiow II stopnia.
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Zostanie zrealizowanych tacznie 54 stazy dla kierunku Geografia i 36 stazy dla
kierunku Gospodarka przestrzenna.

Staze zostang zrealizowane dla minimum 30% studentdéw ksztatcacych sie na
danym roku w ramach poszczegdlnych kierunkdéw.

Dziekan wskaze Koordynatora/ke stazy odpowiedzialng za organizacje stazy.

IV Organizacja stazy na Wydziale Biotechnologii

§6
Odbeda sie trzy edycje naboréw programoéw stazowych.
Przewiduje sie dodatkowy nabdr na staze w przypadku pozostania wolnych
miejsc.
Staz przyznawany jest na okres maksymalnie 12 tygodni. taczny wymiar stazu
wynosi 240 godzin. Minimalny wymiar tygodniowy wynosi 20 godzin.
Stawka za godzine wynosi brutto 18,50 PLN.
Staze skierowane sg do studentéw II semestru studiow II stopnia.
Zostanie zrealizowanych tacznie 39 stazy.
Staze zostang zrealizowane dla minimum 30% studentéow ksztatcacych sie na
danym roku w ramach poszczegélnych kierunkdéw.
Dziekan wskaze Koordynatora/ke stazy odpowiedzialng za organizacje stazy.

V Organizacja stazy na Wydziale Nauk Historycznych i Pedagogicznych
§7

Staz organizowany jest na kierunkach:
1. Historia I stopnia:

a. Odbeda sie dwie edycje naboréw programéw stazowych.

b. Staz przyznawany jest na okres maksymalnie 8 tygodni. taczny wymiar stazu
wynosi 160 godzin. Minimalny wymiar tygodniowy wynosi 20 godzin.

c. Staze skierowane sg do studentéw VI semestru ww. kierunku na
specjalnosciach: amerykanistyka, archiwistyka i zarzadzanie dokumentacja,
dokumentalistyka konserwatorska, nauczycielska, regionalistyka.

d. Zostanie zrealizowanych facznie 36 stazy.

2. Historia II stopnia:

a. Odbeda sie trzy edycje naboréw programéw stazowych.

b. Staz przyznawany jest na okres maksymalnie 12 tygodni. taczny wymiar
stazu wynosi 240 godzin. Minimalny wymiar tygodniowy wynosi 20 godzin.

c. Staze skierowane sa do studentow IV semestru ww. kierunku na
specjalnosciach: amerykanistyka, archiwistyka i zarzagdzanie dokumentacja,
dokumentalistyka konserwatorska, nauczycielska, regionalistyka.

d. Zostanie zrealizowanych faqcznie 45 stazy.

3. Militarioznawstwo I stopnia:

a. Odbedg sie cztery edycje naboréw programoéw stazowych.

b. Staz przyznawany jest na okres maksymalnie 12 tygodni. taczny wymiar
stazu wynosi 240 godzin. Minimalny wymiar tygodniowy wynosi 20 godzin.

c. Staze skierowane sg do studentéw VI semestru.

d. Zostanie zrealizowanych faqcznie 16 stazy.
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4. Kulturoznawstwo I stopnia:
a. Odbeds sie trzy edycje naboréw programéw stazowych.

b. Staz przyznawany jest na okres maksymalnie 6 tygodni. taczny wymiar stazu

wynosi 120 godzin. Minimalny wymiar tygodniowy wynosi 20 godzin.
c. Staze skierowane sg do studentéw V semestru.
d. Zostanie zrealizowanych facznie 36 stazy.

5. Kulturoznawstwo II stopnia:
a. Odbeda sie trzy edycje naboréw programéw stazowych.

b. Staz przyznawany jest na okres maksymalnie 6 tygodni. Laczny wymiar stazu

wynosi 120 godzin. Minimalny wymiar tygodniowy wynosi 20 godzin.
c. Staze skierowane sg do studentéw II semestru.
d. Zostanie zrealizowanych facznie 18 stazy.
6. Pedagogika I stopnia:
a. Odbedgq sie trzy edycje naboréw programéw stazowych.

b. Staz przyznawany jest na okres maksymalnie 6 tygodni. taczny wymiar stazu

wynosi 120 godzin. Minimalny wymiar tygodniowy wynosi 20 godzin.
c. Staze skierowane sg do studentéw III i IV semestru ww. kierunku.
d. Zostanie zrealizowanych fgcznie 180 stazy.

7. Pedagogika specjalna I stopnia:
a. Odbeda sie trzy edycje naboréw programoéw stazowych.

b. Staz przyznawany jest na okres maksymalnie 6 tygodni. taczny wymiar stazu

wynosi 120 godzin. Minimalny wymiar tygodniowy wynosi 20 godzin.
c. Staze skierowane sg do studentow III i IV semestru ww kierunku.
d. Zostanie zrealizowanych tacznie 30 stazy.

. Przewiduje sie dodatkowy nabdr na staze w przypadku pozostania wolnych

miejsc.

. Stawka za godzine wynosi brutto 18,50 PLN.
. Staze zostang zrealizowane dla minimum 30% studentéw ksztatcacych sie na

danym roku w ramach poszczegélnych kierunkow.

. Dziekan wskaze Koordynatora/ke stazy odpowiedzialng za organizacje stazy.

VI Organizacja stazy na Wydziale Nauk Biologicznych

§8

Odbedga sie dwie edycje naboréw programéw stazowych.
Przewiduje sie dodatkowy nabdér na staze w przypadku pozostania wolnych
miejsc.

Staz przyznawany jest na okres maksymalnie 6 tygodni. taczny wymiar stazu

wynosi 120 godzin. Minimalny wymiar tygodniowy wynosi 20 godzin.
Stawka za godzine wynosi brutto 18,50 PLN.

Staze skierowane sg do studentéw III i IV semestru ww. kierunku studiow
Zostanie zrealizowanych tacznie 53 staze.

Staze zostang zrealizowane dla minimum 30% studentéw ksztatcacych sie na

danym roku w ramach poszczegdélnych kierunkdéw.
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Dziekan wskaze Koordynatora/ke stazy odpowiedzialng za organizacje stazy.

VII Wybor Jednostek przyjmujacych na staz

8§9
Wydzialowa Komisja stazowa ogtasza nabdr Jednostek przyjmujacych na staz.
Podmiot zainteresowany udzialem w programie stazowym dostarcza do
wiasciwego Koordynatora/ki stazy podpisany formularz ofertowy (Zatacznik nr
1 do Regulaminu), ktéry dostepny jest na stronie danego Wydziatu.
W wyborze Jednostki przyjmujacej na staz pod uwage brany jest okres
funkcjonowania podmiotu na rynku (min. 2 lata) oraz oferowane korzysci
(wiedza, umiejetnosci, kompetencje spoteczne), jakie Stazysta/ka uzyska w
ramach realizowanego stazu. Wyboru Jednostki przyjmujacej na staz dokonuje
Wydziatowa Komisja Stazowa.
Wydziatowa Komisja Stazowa pisemnie akceptuje oferte stazu. Informacje
o akceptacji oferty Jednostka przyjmujaca otrzymuje za posrednictwem poczty
elektronicznej.
Jednostka przyjmujaca na staz wraz z wilasciwym Koordynatorem/ka stazy
przygotowuje program stazu (Zatacznik nr 2 do Regulaminu). Wzo6r Programu
stazu dostepny jest na stronie danego Wydziatu.
Jednostka przyjmujaca na staz wyznacza Opiekuna/ke stazu i przekazuje jego
dane kontaktowe do Biura projektu. Jednemu Opiekunowi stazu moze podlegac
maksymalnie 2 stazystow/ki.

VIII Rekrutacja na staz

§ 10
Rekrutacja na staz odbywa sie na zasadach konkursu. Liczba studentow/ek
zakwalifikowanych do odbycia stazu nie moze by¢ wieksza niz oferowana liczba
stazy.
Warunkiem uczestnictwa w konkursie jest ziozenie w okreslonym terminie
wymaganych dokumentow.
Terminy naborow na staz umieszczane sg na stronie wydziatu w zaktadce Staze
dla studentéw.
Studenci/tki zainteresowani/e odbyciem ptatnego stazu wypetniajg formularz
zgloszeniowy (Zatacznik nr 3 do Regulaminu), w ktorym wskazujg co najwyzej
3 oferty stazow wybranych z listy Jednostek przyjmujacych na staz, wedtug
wiasnych preferencji (w kolejnosci od najbardziej do najmniej preferowanej).
Podpisany formularz zgtoszeniowy wraz z listem motywacyjnym zawierajgcym
szczegdlowe uzasadnienie wyboru okreslonych ofert stazow nalezy ztozy¢ w
Dziekanacie lub u Koordynatora stazy, ktérzy przekaza dokumenty do Biura
Projektu.
Formularz zgtoszeniowy oraz oferty stazow dostepne sg na stronie wydziatow w
zakfadce Staze dla studentéw.
Kryterium formalnym kwalifikujagcym zgtoszenie studenta/tki do dalszej oceny
jest spetnienie wymogu okreslonego w ust. 4.
W rekrutacji brane pod uwage sg nastepujace kryteria:
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1/ $rednia arytmetyczna ocen ze studidw z okresu poprzedzajacego dzien
rekrutacji,

2/ zgodnos¢ wybranego miejsca realizacji stazu ze specjalnoscig zawodowa,
i/lub tematykg pracy magisterskiej oraz z dotychczas odbywanymi
praktykami zawodowymi/stazami/wolontariatem/zatrudnieniem,

3/ list motywacyjny z uzasadnieniem wyboru oferty stazu.

9. Oceny powyzszych kryteriéw dokonuje Wydziatowa Komisja Stazowa, postugujac
sie Formularzem oceny, ktdrego wzdr stanowi Zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

10. Lista z numerami albumoéw studentéw/ek, ktorzy zostali zakwalifikowani/e na
staz oraz lista rezerwowa publikowane sg na stronie wydziatu w zaktadce Staze
dla studentéw. Listy studentéw/ek, o ktérych mowa powyzej sporzadzone sg z
zachowaniem przepisdw ustawy o ochronie danych osobowych.

11. Koordynator stazy przekazuje Jednostkom przyjmujacym na staz formularze
zgtoszeniowe studentéw/ek, ktérzy/re zostali/ty zakwalifikowani/e na staz.

12. Jednostka przyjmujaca na staz moze przeprowadzi¢ dalszy etap rekrutacji
polegajacy na rozmowie kwalifikacyjnej. O wynikach rekrutacji studenci/tki
zostajg poinformowani za posrednictwem poczty elektronicznej.

13. Po zaakceptowaniu danej kandydatury Jednostka przyjmujaca na staz wystawia
o$wiadczenie o przyjeciu na staz (Zatacznik nr 5 do Regulaminu) i przekazuje je
do Dziekanatu Wydziatu lub Koordynatora stazy na danym Wydziale.

14. Po zatwierdzeniu listy stazystéw/ek przez Wydziatowg Komisje Stazowg Dziekan
podejmuje decyzje o przyznaniu stazy.

15. W przypadku niezakwalifikowania sie Studenta/ki na zaden z 3 wskazanych
w formularzu zgtoszeniowym stazy, Wydziatowa Komisja Stazowa moze
skierowac¢ Studenta/ke na staz do Jednostki dysponujacej wolnymi stanowiskami
za jej zgodg oraz wyznacza Studentowi/ce termin na przyjecie badz odrzucenie
oferty stazu.

16. Student/ka zakwalifikowany/a do odbycia stazu, ma obowigzek dostarczy¢ do
Dziekanatu lub Koordynatora stazy potwierdzenie zawarcia ubezpieczenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW), zawartego na czas odbywania
stazu.

17. Student/ka nie moze odbywac stazu w Jednostce, w ktérej:

- byt/a lub jest zwigzany/a stosunkiem pracy lub umowag cywilno-prawna,

- jest wiascicielem/ka/, wspotwiascicielem/ka/, cztonkiem zarzadu,

- pozostaje w zwigzku matzenskim z witascicielem/ka/, wspotwiascicielem/ka/,
cztonkiem zarzadu,

- faczy go/ja stosunek pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia
wiacznie z wlascicielem/ka/, wspotwiascicielem/ka/,cztonkiem zarzadu.

18. W trakcie trwania Projektu student/ka moze odby¢ jeden staz.

IX Realizacja stazy

g§11
1. Staz odbywa sie na podstawie Umowy trdéjstronnej ws. realizacji stazu, ktora
okresla szczegdtowe obowigzki stron. Umowa trdjstronna zawierana jest na czas
okreslony.
2. Stazysta/ka zobowigzany/a jest do:
1/ przestrzegania niniejszego Regulaminu,
2/ realizacji stazu zgodnie z programem stazu,
3/ prowadzenia miesiecznych kart czasu pracy z wykazem zrealizowanej
liczby godzin i opisem wykonywanych zadan, zatwierdzania kart czasu
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pracy u Opiekuna/ki stazu i dostarczania ich do Dziekanatu Ilub
Koordynatora stazy, ktérzy nastepnie przekazg je do Biura projektu
w terminie 7 dni roboczych po zakonczeniu miesigca kalendarzowego
w celu wyptaty $wiadczenia pienieznego, (wzdér karty czasu pracy
stanowi Zatacznik nr 6 do Regulaminu),

4/ przestrzegania przepisow i zasad obowigzujacych w miejscu odbywania
stazu,

5/ realizowania zadan powierzonych przez Opiekuna/ke stazu,

6/ powiadomienia Biura projektu o wszelkich istotnych dla realizacji stazu
zmianach, w szczegdlnosci w zakresie danych osobowych, statusie
studenta/ki, itp., nie pdzniej niz w dniu nastepnym po ich wystgpieniu.

7/ ztozenia w Dziekanacie lub u Koordynatora stazy, ktérzy nastepnie
przekaza do Biura projektu w terminie 14 dni od zakonczenia stazu,
sprawozdania z realizacji stazu zaakceptowanego przez Opiekuna/ke
stazu i wtasciwego Koordynatora/ki stazy (wzér sprawozdania stanowi
Zatacznik nr 7 do Regulaminu).

3. Jednostka przyjmujaca na staz moze ubiegac sie o refundacje za opieke nad

stazystg na zasadach okreslonych w Umowie stazowej.
4. Biuro projektu zobowigzuje sie wydac Stazyscie/stce po zakonczeniu stazu
zaswiadczenie potwierdzajgce zrealizowanie stazu.

X WSPARCIE

g§12
1. Studentom/kom (2 osoby) uczestniczacym w stazach zawodowych na kierunku
Mikrobiologia na Wydziale Nauk Biologicznych, w przypadku realizacji stazu poza
miejscem zamieszkania, w odlegtosci nie mniejszej niz 50 km od miejsca zamieszkania
uczestnika stazu, przystuguje wsparcie w zakresie:
a) zwrot kosztéw utrzymania podczas stazu
Zwrot kosztow utrzymania bedzie kwalifikowalny jedynie w przypadku ztozenia wniosku
o zwrot kosztow utrzymania na wzorze udostepnionym przez Biuro Projektu,
zawierajgcego:
- adres miejsca zamieszkania (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego), tj. adres, pod ktorym
dana osoba mieszka lub przebywa z zamiarem statego pobytu,
- adres miejsca odbywania stazu zawodowego.
Zwrot bedzie w wysokos$ci maksymalnie 30zt na dzien stazu, do 1200zt przy
realizacji 40 dni stazu.
Koszty utrzymania wyptacane beda po dostarczeniu przez stazyste/ke
odpowiednich dokumentow potwierdzajgcych termin zrealizowania stazu.
Zwrot zostanie wyptacony na rachunek wskazany w Umowie stazowej.
b) zwrot kosztow zakwaterowania podczas stazu
Zwrot bedzie kwalifikowalny w wysokosci maksymalnie do 1500 zt brutto za miesiac
zakwaterowania, maksymalnie 2000 zt na caty okres stazu. Miejsce zamieszkania w
rozumieniu niniejszego Projektu bedzie to miejsce inne niz miejsce przebywania podczas
studiow oraz jednoczesnie inne niz miejsce statego =zakwaterowania (dom
rodzicow/opiekunow prawnych/wtasne mieszkanie).
Student/ka bedzie zobowigzany/a do przedstawienia dokumentéw uzasadniajacych
poniesienie wydatku np. faktura, rachunek za wynajem pokoju, umowa najmu; ze
wskazaniem liczby noclegéw, stawki jednostkowej, terminu wynajmu i imiennym
wskazaniem danych najemcy. Zwrot nastgpi po ztozeniu wniosku o zwrot kosztow
zakwaterowania na wzorze udostepnionym przez Biuro projektu, wraz z dokumentem
finansowym, oraz po weryfikacji i zatwierdzeniu wydatku przez Biuro Projektu.
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Watpliwosci w zakresie zasadnosci zwrotu kosztow zakwaterowania rozstrzyga Biuro
Projektu. Biuro Projektu zastrzega sobie mozliwos$¢ zadania dodatkowych dokumentow
w celu weryfikacji niezbednosci zwrotu kosztéw zakwaterowania.

Refundacja zostanie wyptacona na rachunek wskazany w Umowie stazowej.

2. Wszystkim Stazystom/kom z kierunku Mikrobiologia na Wydziale Nauk Biologicznych
przystuguje zwrot kosztéw badan lekarskich niezbednych do odbywania stazu. Zakres
badan musi by¢ ustalony z Jednostkg przyjmujacq na staz. Zakres badan ma by¢
zgodny z minimalnymi wymaganiami badan okresSlonych przepisami prawnymi i
adekwatny do miejsca odbywania stazu oraz zakresu obowigzkéw w ramach stazu.
Refundacja kosztow zostanie wyptacona na rachunek wskazany w Umowie stazowej.

XI Postanowienia koncowe

§13

1. Rekrutacja na staz odbywa sie z uwzglednieniem réwnosci ptci.

2. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie
zastosowanie ma Umowa trdjstronna ws. realizacji stazu.

3. Integralng czescig niniejszego Regulaminu sq:

1/ formularz ofertowy stanowigcy Zatacznik Nr 1 do Regulaminu,

2/ wzor programu stazu stanowigcy Zatacznik Nr 2 do Regulaminu,

3/ formularz zgtoszeniowy dla studentéw stanowigcy Zatacznik Nr 3 do
Regulaminu,

4/ formularz oceny Studenta stanowigcy Zatacznik Nr 4 do Regulaminu,

5/ oswiadczenie o przyjeciu na staz stanowigcy Zatacznik Nr 5 do Regulaminu,

6/ Wzdbr karty czasu pracy stanowigcy Zatacznik Nr 6 do Regulaminu,

7/ wzor sprawozdania stazysty stanowiacy Zatacznik Nr 7 do Regulaminu.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.
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